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"El	propósito	de	un	resumen	ejecutivo	no	es	reemplazar	el	informe	completo,	sino	crear	un	argumento	convincente	para	que	el	lector	lea	el	informe".	–	Bill	Gates,	cofundador	de	Microsoft1En	el	acelerado	mundo	empresarial	actual,	el	resumen	ejecutivo	es	clave.	Toma	ideas	complejas	y	las	hace	claras	y	sólidas.	A	medida	que	nos	acercamos	al	año
2024,	hacer	un	resumen	ejecutivo	que	realmente	cuente	es	más	importante	que	nunca.	Esta	guía	le	mostrará	cómo	escribir	un	resumen	que	llame	la	atención	y	destaque,	utilizando	lo	último	en	lenguaje,	estructura	y	tecnología.	Un	resumen	ejecutivo	es	una	descripción	general	concisa	de	un	trabajo	o	proyecto	de	investigación,	diseñado	para
brindarles	a	los	lectores	una	idea	rápida	del	propósito,	las	conclusiones	y	las	recomendaciones	del	documento.	Por	lo	general,	es	una	sección	independiente	que	aparece	al	comienzo	de	un	documento	más	extenso	y	ofrece	una	descripción	general	de	los	puntos	clave	sin	la	necesidad	de	leer	el	documento	completo.	¿Por	qué	son	cruciales	los	resúmenes
ejecutivos	impactantes?	Elaborar	resúmenes	ejecutivos	impactantes	es	esencial	por	varias	razones:	Capta	la	atención	de	lectores	ocupados	que	quizás	no	tengan	tiempo	de	leer	el	documento	completo.	Aumenta	las	posibilidades	de	que	su	investigación	sea	leída	y	puesta	en	práctica.	Facilita	la	toma	de	decisiones	rápida	basada	en	sus	hallazgos.	Mejora
la	visibilidad	y	el	impacto	de	tu	investigación	Mejora	la	comunicación	de	ideas	complejas	a	públicos	diversos.	Cómo	elaborar	un	resumen	ejecutivo	impactante	para	2024	A	medida	que	nos	acercamos	al	año	2024,	aquí	presentamos	algunas	estrategias	clave	para	crear	resúmenes	ejecutivos	que	se	destaquen:	Comience	con	un	gancho	convincente	que
resalte	la	importancia	de	su	investigación.	Exprese	claramente	el	problema	o	pregunta	que	aborda	su	investigación.	Resuma	sus	hallazgos	clave	y	sus	implicaciones.	Resaltar	metodologías	o	tecnologías	innovadoras	utilizadas	Concluya	con	recomendaciones	viables	o	próximos	pasos.	“Un	resumen	ejecutivo	bien	elaborado	es	como	una	ventana	a	tu
investigación.	Debe	brindar	una	visión	clara	y	concisa	del	panorama	de	tu	trabajo,	destacando	los	puntos	culminantes	de	tus	hallazgos	y	los	caminos	de	tus	recomendaciones”.	–	Dra.	Emily	Chen,	especialista	en	comunicación	de	investigación	en	EditVerse	Anatomía	de	un	resumen	ejecutivo	impactante	Analicemos	los	componentes	clave	de	un	resumen
ejecutivo	convincente:	Anatomía	de	un	resumen	ejecutivo	impactante	1.	Gancho	convincente	/	Importancia	de	la	investigación	2.	Planteamiento	del	problema/Pregunta	de	investigación	3.	Principales	conclusiones	e	implicaciones	4.	Aspectos	destacados	de	la	metodología	5.	Recomendaciones	prácticas	6.	Conclusión	concisa	/	Llamado	a	la	acción	Figura
1:	Componentes	clave	de	un	resumen	ejecutivo	impactante	Este	diagrama	ilustra	los	elementos	esenciales	que	forman	un	resumen	ejecutivo	completo	y	convincente.	Cada	componente	desempeña	un	papel	crucial	para	comunicar	eficazmente	su	investigación	a	una	audiencia	diversa.	Mejores	prácticas	para	redactar	resúmenes	ejecutivos	en	2024
Componente	Mejores	Prácticas	Ejemplo	Gancho	Utilice	una	estadística	o	afirmación	impactante	“Nuestra	investigación	revela	un	aumento	del	40%	en	la	adopción	de	energía	renovable,	lo	que	podría	revolucionar	la	industria	energética”.	Planteamiento	del	problema	Definir	claramente	la	pregunta	de	investigación	“Este	estudio	aborda	el	desafío	crítico
de	la	resistencia	a	los	antibióticos	en	las	infecciones	adquiridas	en	el	hospital”.	Principales	Conclusiones	Resalte	3-5	resultados	principales	y	sus	implicaciones	“Identificamos	tres	compuestos	novedosos	que	parecen	prometedores	para	combatir	las	bacterias	resistentes	a	los	medicamentos	y	que	podrían	salvar	miles	de	vidas	cada	año”.	Metodología
Mencione	brevemente	enfoques	innovadores	“Utilizando	algoritmos	avanzados	de	inteligencia	artificial	y	datos	genómicos	a	gran	escala,	analizamos	más	de	un	millón	de	muestras	bacterianas”.	Proporcionar	próximos	pasos	claros	y	viables	“Recomendamos	ensayos	clínicos	inmediatos	para	los	dos	compuestos	más	prometedores,	con	la	posible
consideración	de	una	aprobación	acelerada	por	parte	de	la	FDA”.	¿Lo	sabías?	De	acuerdo	con	un	estudio	publicado	en	el	Columna	de	la	carrera	de	la	naturalezaLos	artículos	de	investigación	con	resúmenes	ejecutivos	bien	elaborados	tienen	un	25%	más	de	probabilidades	de	ser	citados	durante	el	primer	año	de	publicación.	Tendencias	emergentes	en
resúmenes	ejecutivos	para	2024	Resúmenes	visuales:	Incorporar	infografías	o	representaciones	visuales	de	los	hallazgos	clave.	Resumen	asistido	por	IA:	Utilizar	herramientas	de	inteligencia	artificial	para	ayudar	a	resumir	investigaciones	complejas	en	resúmenes	concisos.	Elementos	interactivos:	Agregar	enlaces	en	los	que	se	pueda	hacer	clic	o
secciones	expandibles	para	los	lectores	que	quieran	más	detalles.	Integración	multimedia:	Incluir	videoclips	cortos	o	fragmentos	de	audio	para	mejorar	la	participación.	Métricas	de	impacto:	Destacar	los	posibles	impactos	sociales,	económicos	o	ambientales	de	la	investigación.	Para	obtener	más	información	sobre	cómo	elaborar	resúmenes	ejecutivos
eficaces,	consulte	las	pautas	completas	publicadas	por	Artículo	de	Nature	Career	sobre	comunicación	científica.	Además,	el	servicio	de	Guía	de	la	revista	Science	para	escribir	resúmenes	para	legos	Proporciona	consejos	valiosos	para	comunicar	investigaciones	complejas	a	audiencias	más	amplias.	En	Editverse,	comprendemos	el	papel	fundamental
que	desempeñan	los	resúmenes	ejecutivos	impactantes	para	maximizar	el	alcance	y	la	influencia	de	su	investigación.	Nuestro	equipo	de	investigadores	experimentados	y	expertos	en	comunicación	científica	está	aquí	para	ayudarlo	a	crear	resúmenes	atractivos	que	capturen	la	esencia	de	su	trabajo	y	atraigan	a	audiencias	diversas.	Nuestros	servicios
especializados	incluyen:	Redacción	y	edición	de	resúmenes	ejecutivos	Creación	visual	abstracta	Evaluación	del	impacto	de	la	investigación	Consulta	de	estrategia	de	publicación	Permítanos	ayudarlo	a	transformar	su	investigación	compleja	en	relatos	claros,	concisos	y	atractivos	que	resuenen	en	lectores	de	diversos	orígenes.	Nuestro	enfoque
personalizado	garantiza	que	sus	resúmenes	ejecutivos	no	solo	resalten	la	importancia	de	su	trabajo,	sino	que	también	se	alineen	perfectamente	con	las	últimas	tendencias	en	comunicación	de	investigación.	Visita	www.editverse.com	para	aprender	cómo	podemos	mejorar	la	comunicación	de	sus	investigaciones	y	aumentar	el	impacto	de	sus
contribuciones	científicas.	La	elaboración	de	resúmenes	ejecutivos	impactantes	es	una	habilidad	crucial	para	los	investigadores	que	buscan	maximizar	la	visibilidad	y	la	influencia	de	su	trabajo	en	el	panorama	competitivo	de	2024.	Al	articular	claramente	la	importancia	de	su	investigación,	sus	hallazgos	clave	y	recomendaciones	prácticas,	puede
mejorar	significativamente	el	alcance	y	el	impacto	de	sus	contribuciones	científicas.	Recuerda,	en	EditversoNuestro	equipo	de	expertos	en	la	materia	siempre	está	listo	para	ayudarlo	a	desarrollar	resúmenes	ejecutivos	que	se	destaquen.	Ya	sea	que	tenga	dificultades	para	resumir	hallazgos	complejos	en	un	lenguaje	conciso,	crear	resúmenes	visuales
atractivos	o	alinear	su	resumen	con	las	tendencias	de	comunicación	actuales,	nuestros	servicios	personalizados	pueden	ayudarlo	a	superar	los	desafíos	y	producir	resúmenes	que	capturen	la	esencia	de	su	investigación.	A	medida	que	nos	acercamos	al	año	2024,	el	panorama	de	la	comunicación	de	las	investigaciones	continúa	evolucionando,	con	un
énfasis	cada	vez	mayor	en	los	elementos	visuales,	la	interactividad	y	las	métricas	de	impacto.	Si	se	mantiene	al	tanto	de	estas	tendencias	y	aprovecha	el	apoyo	de	expertos,	puede	asegurarse	de	que	sus	resúmenes	ejecutivos	no	solo	cumplan	con	los	estándares	actuales,	sino	que	también	posicionen	su	investigación	a	la	vanguardia	de	su	campo.
Empiece	hoy	mismo	su	camino	hacia	la	elaboración	de	resúmenes	ejecutivos	atractivos.	Con	el	enfoque	y	el	apoyo	adecuados,	puede	comunicar	eficazmente	la	importancia	de	su	investigación,	mejorando	su	visibilidad,	su	impacto	y	su	potencial	para	impulsar	un	cambio	positivo	en	su	campo	y	más	allá.	La	efectividad	de	los	resúmenes	ejecutivos	radica
en	brindar	a	las	partes	interesadas	una	visión	general	del	proyecto,	enfatizando	los	puntos	importantes	sin	profundizar	en	detalles.1.	Los	resúmenes	ejecutivos	están	destinados	a	partes	interesadas	ajenas	al	proyecto	que	buscan	información	rápida	sobre	la	importancia	del	proyecto.1.	Un	resumen	ejecutivo	debe	abarcar	toda	la	información	clave	que
las	partes	interesadas	necesitan	saber.1.	Los	resúmenes	ejecutivos	son	una	herramienta	esencial	para	garantizar	que	las	partes	interesadas	comprendan	los	objetivos	y	la	relevancia	del	proyecto.1.	El	objetivo	de	un	resumen	ejecutivo	es	demostrar	que	la	solución	propuesta	es	la	correcta.1.En	el	acelerado	mundo	empresarial	actual,	el	resumen
ejecutivo	es	clave.	Puede	cerrar	acuerdos,	conseguir	financiación	o	iniciar	proyectos.	Actúa	como	un	puente	a.	Este	resumen	es	más	que	una	breve	introducción.	Es	una	manera	poderosa	de	compartir	información	y	conocimientos	importantes	que	pueden	afectar	profundamente	a	las	partes	interesadas,	los	inversores	y	los	altos	ejecutivos.2.Con
períodos	de	atención	más	cortos,	los	resúmenes	ejecutivos	claros	e	impactantes	son	cruciales3.	Necesitan	captar	el	interés	de	los	lectores	y	generar	confianza	con	hechos	e	investigaciones.3.	Al	ser	precisos	y	presentar	datos	clave,	ayudan	a	guiar	las	decisiones	que	conducen	a	movimientos	comerciales	inteligentes.2.Crear	resúmenes	que	satisfagan
las	necesidades	de	las	partes	interesadas,	los	inversores	y	los	altos	ejecutivos	es	clave	en	20243.	Ya	sea	para	un	plan	de	negocios,	una	propuesta	de	proyecto	o	un	informe	de	investigación,	el	resumen	debe	captar	la	atención	y	centrarse	en	la	información	más	importante.3.	Al	saber	qué	necesitan	las	partes	interesadas,	las	agencias	pueden	elaborar
resúmenes	que	realmente	les	interesen,	aumentando	las	posibilidades	de	éxito.3.Interesados	​​claveExpectativas	para	los	resúmenes	ejecutivosInversionistasDescripción	general	concisa	del	potencial	empresarial,	las	proyecciones	financieras	y	los	requisitos	de	financiaciónEjecutivos	de	C-SuitePresentación	sucinta	de	conocimientos	estratégicos,
análisis	de	mercado	y	soluciones	propuestas.Jefes	de	ProyectoArticulación	clara	de	objetivos,	cronogramas	y	requisitos	de	recursos.Equipos	de	investigaciónResumen	completo	de	hallazgos	clave,	metodología	y	aplicaciones	prácticas.“En	un	resumen	ejecutivo	de	un	análisis	de	mercado,	presente	sucintamente	puntos	de	datos	cruciales	como	el	tamaño
del	mercado,	las	tendencias	de	crecimiento	y	el	panorama	competitivo:	'El	análisis	de	mercado	revela	un	crecimiento	anual	proyectado	del	10%,	con	un	tamaño	de	mercado	actual	de	X	mil	millones	de	dólares.	Nuestro	producto	aborda	una	brecha	en	el	mercado,	posicionándonos	para	un	crecimiento	sustancial'”.Hoy	en	día,	con	los	rápidos	cambios
tecnológicos	y	las	nuevas	necesidades	de	las	partes	interesadas,	la	redacción	de	resúmenes	ejecutivos	ha	cambiado	mucho.	Buenos	resúmenes	ejecutivos	ahora	concéntrese	en	ejecutivos	o	tomadores	de	decisiones	ocupados.	Necesitan	una	visión	rápida	y	de	alto	nivel	de	los	puntos	principales	y	consejos.4.La	inteligencia	artificial	(IA)	ha	cambiado	la
forma	en	que	resumimos,	haciéndola	más	rápida	y	más	centrada	en	los	datos.	Las	herramientas	de	inteligencia	artificial	pueden	generar	resúmenes	rápidamente,	especialmente	en	campos	que	cambian	rápidamente	como	las	finanzas,	la	atención	médica	y	la	tecnología.5.	Esta	IA	ayuda	a	actualizar	los	resúmenes	y	satisfacer	las	necesidades	de	las
partes	interesadas.En	el	mundo	actual	de	Escritura	técnica	concisa	y	Narración	de	datosUn	lenguaje	claro	y	potente	es	clave.	Los	resúmenes	deben	ser	breves,	de	una	a	dos	páginas,	y	mostrar	el	valor	y	el	potencial	de	la	investigación	o	el	negocio.4.	Combinan	conocimientos,	datos	y	pasos	de	acción	importantes.	Esto	los	convierte	en	una	poderosa
herramienta	para	Comunicación	de	investigación	y	tomar	decisiones	informadas5."Las	tendencias	incluyen	categorías	como	IA,	bioingeniería,	Web3,	energía	y	clima,	metaverso	y	nuevas	realidades,	movilidad,	robots	y	drones,	informática,	atención	médica	y	medicina,	entorno	construido,	servicios	financieros	y	seguros,	y	noticias	e	información".6A
medida	que	cambia	la	redacción	de	resúmenes	ejecutivos,	es	clave	utilizar	inteligencia	artificial,	lenguaje	claro	y	elementos	visuales.	Esto	ayuda	a	presentar	bien	la	información	importante	y	satisface	las	necesidades	de	la	audiencia	actual.6.MétricoImpactoLa	misión	de	Cotopaxi	de	luchar	contra	la	pobrezaMétricas	específicas	sobre	la	huella
corporativa	e	información	financiera	de	la	compañíaLa	cantidad	de	sombreros	de	Love	Your	Melon	regalados	a	los	niñosMonto	total	donadoEl	compromiso	de	Allbirds	para	reducir	la	huella	de	carbonoLogros	del	año	anteriorSiguiendo	estas	tendencias	y	mejores	prácticas,	las	organizaciones	pueden	elaborar	resúmenes	que	capten	la	atención	de	su
audiencia.	Pueden	compartir	claramente	sus	objetivos	y	ayudar	a	tomar	decisiones	informadas	en	2024	y	más	adelante.546.Elaborar	un	resumen	ejecutivo	impactante	es	clave	para	una	comunicación	de	investigación	y	obtener	el	apoyo	de	las	partes	interesadas.	Esta	guía	le	ayudará	a	elaborar	un	resumen	ejecutivo	conciso	pero	potente	que	se	dirija	a
su	audiencia.7.Empiece	por	realizar	una	investigación	exhaustiva	para	comprender	quién	es	su	audiencia	y	qué	esperan.	Conozca	los	principales	objetivos,	problemas	y	soluciones	que	aborda	su	investigación	o	proyecto.7.	Luego,	convierta	esta	información	en	una	historia	breve	y	clara	que	muestre	la	misión	de	su	organización	y	lo	que	la	hace
destacar.7.Organice	su	resumen	ejecutivo	con	un	flujo	lógico.	Comience	con	un	gancho	que	llame	la	atención,	que	explique	su	solicitud	de	financiamiento,	su	misión	y	lo	que	hace	que	su	proyecto	sea	único.7.	A	continuación,	entre	en	los	detalles	de	su	programa	o	iniciativa,	incluido	su	inicio,	crecimiento	y	necesidades	específicas.7.	Termine	con	una
conclusión	sólida	que	resalte	la	naturaleza	especial	de	su	trabajo,	respaldada	por	datos	y	estadísticas.7.Un	resumen	ejecutivo	eficaz	debe	ser	breve	pero	detallado,	logrando	un	equilibrio	entre	ser	breve	y	completo.7.	Utilice	datos,	citas	y	materiales	específicos	para	que	su	mensaje	sea	creíble	y	persuasivo.7.Piensa	en	lo	que	le	gusta	y	le	importa	a	tu
audiencia	mientras	escribes.8.	Utilice	viñetas	para	facilitar	la	lectura	y	resaltar	información	importante8.	Un	"gancho"	pegadizo	al	principio	puede	captar	la	atención	del	lector	y	hacer	que	quiera	aprender	más	sobre	su	propuesta.8.Siguiendo	esta	guía,	puede	mejorar	la	comunicación	de	su	investigación	y	haga	un	resumen	ejecutivo	que	comparta
claramente	sus	principales	mensajes,	soluciones	y	lo	que	lo	hace	único.789."Un	resumen	ejecutivo	bien	elaborado	puede	impactar	significativamente	el	éxito	de	una	propuesta	de	subvención	o	plan	de	negocios	al	comunicar	de	manera	efectiva	información	clave	e	involucrar	al	lector".7ElementDescripciónPlanteamiento	del	problemaArticule
claramente	el	problema	o	desafío	que	su	investigación	o	proyecto	pretende	abordar.Solución	propuestaDescribe	los	componentes	clave	de	tu	solución	y	cómo	aborda	eficazmente	el	problema	identificado.Resultados	esperadosResalte	los	beneficios	anticipados,	el	impacto	y	los	resultados	mensurables	de	su	investigación	o
proyecto.ConclusiónProporcione	un	resumen	conciso	de	los	puntos	clave	y	un	llamado	a	la	acción	para	el	lector.Al	agregar	estos	elementos	clave	a	su	resumen	ejecutivo,	puede	crear	un	documento	que	comparta	claramente	el	valor	de	su	trabajo	y	haga	que	su	audiencia	se	interese.9.	Resumen	Ejecutivo	es	una	breve	descripción	general	que	captura
los	puntos	principales	de	un	documento	o	propuesta	más	extenso.	Su	objetivo	es	brindar	a	los	ejecutivos	ocupados	un	vistazo	rápido	a	los	puntos	y	soluciones	clave.1011.	Para	tu	investigación	en	2024,	es	importante	establecer	claramente	los	objetivos	y	las	soluciones.	También	debe	presentar	las	ideas	principales	de	forma	clara	y	breve.Un	resumen
eficaz	comienza	por	establecer	claramente	los	principales	objetivos	y	soluciones.	Esto	ayuda	al	lector	a	comprender	rápidamente	el	propósito	y	el	valor	del	documento.10.	Los	objetivos	deben	ser	claros	y	resaltar	los	problemas	u	oportunidades	que	aborda	la	investigación.10.	Luego,	la	sección	de	soluciones	debe	brindar	una	breve	descripción	general
de	los	métodos	recomendados	y	los	resultados	esperados.10.Un	buen	resumen	también	presenta	las	principales	ideas	de	forma	clara	y	breve.	Esto	incluye	datos,	estadísticas,	cronogramas	y	presupuestos	que	muestran	la	importancia	y	el	potencial	de	la	investigación.1011.	El	objetivo	es	captar	la	atención	del	lector	y	hacer	que	quiera	saber	más	sobre
el	documento	completo.11.ElementDescripciónObjetivosIndique	claramente	los	principales	objetivos	y	propósitos	del	documento.SolucionesProporcionar	una	descripción	concisa	de	los	enfoques	y	metodologías	recomendados.Ideas	clavePresente	los	datos	críticos,	las	estadísticas	y	los	detalles	de	respaldo	de	manera	convincente.Mediante	el	uso
Escritura	técnica	concisa	y	Comunicación	de	investigación	principios,	puede	hacer	un	resumen	ejecutivo	que	comparta	claramente	los	Clara	articulación	de	objetivos	y	soluciones.	así	Presentación	concisa	de	ideas	clave	con	tu	audiencia1011."Un	resumen	ejecutivo	bien	redactado	puede	marcar	la	diferencia	entre	leer	o	rechazar	una	propuesta".Para
investigadores	y	profesionales,	hacer	resúmenes	ejecutivos	impactantes	es	clave.	Le	ayudan	a	compartir	sus	hallazgos	con	personas	importantes,	como	inversores	y	ejecutivos	de	alto	nivel.	Los	expertos	recomiendan	que	los	correos	electrónicos	tengan	entre	100	y	250	palabras	para	los	altos	ejecutivos	y	250	palabras	para	los	vicepresidentes	o12.	Una
buena	redacción	concisa	y	compartir	su	investigación	con	claridad	puede	garantizar	que	sus	conocimientos	se	transmitan	y	conduzcan	a	la	acción.13.En	2024,	los	resúmenes	ejecutivos	se	centrarán	más	en	historias,	datos	y	contenido	que	satisfagan	las	necesidades	de	su	audiencia.	Muchos	campos	los	utilizan.,	como	la	atención	sanitaria	y.	Al
mantenerse	al	día	con	las	tendencias	y	utilizar	las	mejores	prácticas,	puede	realizar	resúmenes	que	informen	y	motiven	a	las	personas	a	actuar.Para	hacer	resúmenes	que	den	en	el	blanco,	concéntrese	en	ser	breves,	claros	y	visualmente	atractivos.	Manténgalos	en	una	sola	página	cuando	sean	informes	escritos	para	obtener	el	mejor	efecto.13.
Además,	utilice	miles	en	lugar	de	centavos	para	que	los	números	sean	más	fáciles	de	leer.13.Agregar	datos,	métricas	e	información	clave	puede	fortalecer	sus	resúmenes.	Los	informes	largos	deben	tener	un	resumen	ejecutivo	para	brindar	una	descripción	general	rápida.13.	Encontrar	el	equilibrio	adecuado	entre	detalle	y	brevedad	hace	que	sus
resúmenes	sean	útiles	e	interesantes.Evite	el	uso	de	la	jerga	de	la	cadena	de	suministro	para	dejar	las	cosas	claras	para	los	ejecutivos.13.	En	su	lugar,	explique	claramente	sus	hallazgos	y	consejos.	Siempre	detalla	las	siglas	en	los	resúmenes	para	mayor	claridad,	incluso	si	son	comunes	en	tu	campo.13."La	elaboración	de	resúmenes	ejecutivos
impactantes	es	una	habilidad	fundamental	para	los	investigadores	y	profesionales	en	2024,	ya	que	les	permitirá	comunicar	información	compleja	de	forma	eficaz	e	impulsar	la	toma	de	decisiones	estratégicas".Si	sigue	estos	consejos	y	se	mantiene	al	día	con	los	cambios,	podrá	lograr	que	su	investigación	y	sus	conocimientos	tengan	un	gran	impacto.
Sus	resúmenes	ejecutivos	no	solo	serán	informativos	sino	también	inspiradores	e	influyentes	en	2024	y	más	allá.1312.Adaptación	del	contenido	para	lograr	el	máximo	impactoCuando	están	haciendo14	sus	resúmenes	ejecutivos,	recuerde	que	un	enfoque	no	funcionará	para	todos.	Para	causar	una	buena	impresión,	adapte	su	contenido	para	obtener	el
mejor	efecto.	Usar	técnicas	de	escritura	persuasiva	y	agregar	métricas	y	datos	importantes	puede	hacer	que	sus	resúmenes	se	destaquen.	Esto	capta	la	atención	de	su	audiencia	y	fomenta	la	acción.Los	buenos	resúmenes	ejecutivos	hacen	más	que	simplemente	enumerar	hechos.	Al	usar	escritura	persuasiva,	puedes	contar	historias	que	conmuevan
profundamente	a	tus	lectores.	Utilice	el	marco	PAS	(dolor,	agitación,	solución)14	para	mostrar	cómo	su	solución	resuelve	sus	problemas.	Haz	que	el	contenido	sea	personal15	hablando	de	las	necesidades	y	objetivos	específicos	del	cliente	potencial.	Esto	demuestra	que	comprende	y	se	preocupa	por	su	éxito.Usando	números15	en	sus	resúmenes
agrega	credibilidad	y	prueba	a	sus	afirmaciones.	Elija	métricas	y	datos	clave	que	sean	importantes	para	su	audiencia.	Esto	muestra	claramente	los	beneficios	y	el	valor	de	sus	soluciones.	Por	usando	la	narración	de	datos,	puede	involucrar	a	sus	lectores	y	ayudarlos	a	tomar	mejores	decisiones.Componentes	clave	del	resumen
ejecutivoDescripciónPuntos	de	dolorArticule	claramente	los	desafíos	y	problemas	que	aborda	su	solución.SolucionesDescribe	las	soluciones	propuestas	y	cómo	alivian	los	puntos	débiles	identificados.Resultados	esperadosCuantifique	los	resultados	y	beneficios	previstos	al	implementar	sus	soluciones.DiferenciaciónResalte	sus	calificaciones,	logros	y
ventajas	competitivas	únicas.Dominar	la	habilidad	de	personalizar	tus	resúmenes	te	permite	crear	contenido	que	realmente	impacte	a	tu	audiencia.	Buena	comunicación	de	investigación.	es	crucial	para	atraer	gente	y	abrir	nuevas	puertas.“Las	primeras	líneas	son	cruciales	para	captar	la	atención	del	lector,	ya	que	sirven	como	gancho.	Se	recomienda
dedicar	más	tiempo	a	la	línea	inicial”.14Recuerde14,	su	resumen	ejecutivo	debe	tener	entre	500	y	1000	palabras	o	entre	1	y	2	páginas.	Evite	clichés,	frases	largas	y	errores	para	seguir	siendo	profesional.	Al	adaptar	su	contenido	y	utilizar	datos	y	escritura	persuasivos,	estará	en	camino	de	lograr	Resúmenes	ejecutivos	impactantes	de	su	investigación
para	2024.En	el	mundo	digital	actual,	que	su	trabajo	se	vea	en	línea	es	clave.	Combinatorio	resúmenes	ejecutivos	con	SEO	es	una	decisión	inteligente.	Al	usar	investigación	efectiva	de	palabras	clave	y	al	hacer	que	su	contenido	sea	fácil	de	leer,	puede	hacer	que	su	comunicación	de	investigación	más	visible	en	línea.De	cara	al	2024,	Herramientas
basadas	en	IA	para	la	investigación	de	palabras	clave	será	grande	en	SEO.	Le	ayudan	a	encontrar	las	mejores	palabras	clave	para	su	resúmenes	ejecutivos.	De	esta	manera,	su	contenido	cumplirá	con	lo	que	busca	su	audiencia.Además,	hacer	su	resúmenes	ejecutivos	fácil	de	leer	ayuda	con	la	visibilidad	en	línea16.	Utilice	títulos	claros,	párrafos	cortos
y	formato	sencillo.	Esto	hace	que	su	investigación	sea	fácil	de	entender	tanto	para	los	motores	de	búsqueda	como	para	las	personas.Al	agregar	estos	consejos	de	SEO	a	su	Resumen	Ejecutivo	Al	escribir,	puede	hacer	que	su	investigación	sea	más	visible	en	línea.	Esto	garantiza	que	llegue	a	las	personas	adecuadas	y	tenga	un	mayor
impacto.1617.Cuando	tu	objetivo	es	hacer	un	fuerte18	Resumen	ejecutivo,	aprender	de	los	principales	líderes	es	clave.	Se	centran	en	logros	clave	para	mostrar	sus	habilidades.	Esto	incluye	cosas	como	el	crecimiento	de	los	ingresos	y	el	ahorro	de	costos.18.	Hacer	que	el	resumen	se	ajuste	a	la	empresa	a	la	que	se	postula	puede	ayudarlo	realmente	a
conectarse	con	los	gerentes	de	contratación.18.Los	líderes	suelen	utilizar	técnicas	especiales	para	aclarar	sus	visiones.19.	Un	buen	resumen	ejecutivo	debe	ser	breve,	alrededor	del	10%	de	todo	el	documento.19.	Debería	ir	al	grano,	ahorrando	tiempo	a	los	ejecutivos	ocupados.19.Mantenga	el	tono	y	el	estilo	consistentes	en	todo	momento.19.	Siempre
revisa	tu	resumen	para	ver	si	hay	errores	antes	de	compartirlo.19.	No	lo	hagas	demasiado	largo	ni	demasiado	corto.	Concéntrese	en	explicar	el	problema,	la	solución	y	por	qué	es	buena.19.	Utilice	la	investigación	para	respaldar	sus	puntos.Siguiendo	estos	consejos,	puede	hacer	que	su18	mejor	los	resúmenes	ejecutivos.	Esto	ayudará	a	que	su
investigación	y	sus	propuestas	se	destaquen.	También	brindará	conocimientos	estratégicos	a	los	altos	ejecutivos."Elaborar	un	resumen	ejecutivo	impactante	es	la	clave	para	captar	la	atención	de	quienes	toman	decisiones	y	asegurar	oportunidades	valiosas	para	su	organización".	–	Jane	Doe,	directora	ejecutiva	de	XYZ	CorporationMientras	concluimos
nuestra	mirada	a	Elaboración	de	resúmenes	ejecutivos	impactantes	de	su	investigación	para	2024,	hemos	aprendido	mucho.	Hemos	visto	como	Comunicación	de	investigación	y	Perspectivas	estratégicas	de	negocios	son	clave	en	el	acelerado	mundo	empresarial	actual20.Un	bien	hecho	Escritura	técnica	concisa	Puede	aclarar	ideas	complejas.	Esta
claridad	ayuda	a	impulsar	decisiones	importantes	y	lleva	su	investigación	más	lejos.21.	Ser	adaptable,	innovador	y	claro	en	su	comunicación	es	crucial	para	redactar	resúmenes	ejecutivos	eficaces.	Estas	habilidades	te	ayudan	a	captar	la	atención	de	tu	audiencia	y	hacer	que	actúen.22.Su	resumen	ejecutivo	es	más	que	simplemente	enumerar	hechos.
Es	una	manera	poderosa	de	compartir	el	núcleo	de	su	investigación	y	convencer	a	las	personas	para	que	actúen.21.	Con	los	consejos	y	sugerencias	de	este	artículo,	estás	listo	para	hacer	Elaboración	de	resúmenes	ejecutivos	impactantes	de	su	investigación	para	2024	que	realmente	le	hablen	a	tu	audiencia.	Estos	resúmenes	guiarán	a	sus	partes
interesadas	a	tomar	decisiones	inteligentes	e	impulsar	su	investigación.2022.Hoy	en	día,	los	resúmenes	ejecutivos	son	documentos	clave	que	simplifican	ideas	complejas	en	una	historia	breve	y	poderosa.	Son	vitales	para	tomar	decisiones,	conseguir	financiación	o	iniciar	proyectos.	Abren	puertas	a	quienes	toman	decisiones	y	desempeñan	un	papel
importante	en	la	toma	de	decisiones	actual.La	redacción	de	resúmenes	ejecutivos	ha	cambiado	mucho	gracias	a	la	inteligencia	artificial.	Ahora,	se	trata	de	usar	un	lenguaje	claro	y	fuerte	y	agregar	elementos	visuales.	Esto	los	hace	más	atractivos	para	la	audiencia	actual.Un	resumen	ejecutivo	sólido	establece	claramente	los	objetivos	y	soluciones.
Debe	ser	breve	pero	potente	y	ofrecer	un	vistazo	rápido	a	los	puntos	y	consejos	principales.Para	que	su	resumen	ejecutivo	se	destaque,	utilice	una	redacción	persuasiva.	Incluya	métricas	y	datos	importantes	para	respaldar	sus	consejos.	Esto	asegura	que	capte	la	atención	de	los	tomadores	de	decisiones	e	impulse	la	acción.El	SEO	es	clave	en	el	mundo
digital	actual	para	que	los	resúmenes	ejecutivos	sean	fáciles	de	encontrar.	Utilice	las	palabras	clave	adecuadas,	optimice	las	metaetiquetas	y	haga	que	su	formato	sea	fácil	de	usar.	Esto	aumenta	la	visibilidad	de	sus	resúmenes	en	línea,	ayudándolos	a	llegar	a	su	audiencia.	Una	de	las	grandes	ventajas	de	la	gestión	de	proyectos	es	que	proporciona	una
forma	de	planificar,	gestionar	y	ejecutar	todo	el	trabajo	de	tu	equipo.	A	menudo,	es	útil	tener	esta	información	disponible	de	un	vistazo.	Pero	a	veces,	los	nuevos	miembros	del	proyecto	o	los	ejecutivos	desean	tener	una	vista	simplificada	de	tu	proyecto.	En	cambio,	necesitas	poder	contar	con	una	forma	concisa	de	compartir	los	puntos	principales	del
proyecto,	sin	perder	la	atención	del	lector.La	mejor	forma	de	hacerlo	es	mediante	un	resumen	ejecutivo.	Si	nunca	has	escrito	un	resumen	ejecutivo,	este	artículo	tiene	todo	lo	que	necesitas	saber	para	planificarlo,	redactarlo	y	compartirlo	con	tu	equipo.¿Qué	es	un	resumen	ejecutivo?Un	resumen	ejecutivo	es	una	descripción	general	de	un	documento.
La	extensión	y	el	alcance	de	tu	resumen	ejecutivo	variarán	según	el	documento	que	estés	resumiendo,	pero	en	general	un	resumen	ejecutivo	puede	tener	entre	una	y	dos	páginas.	En	el	documento,	querrás	compartir	toda	la	información	que	los	lectores	y	participantes	importantes	necesitan	saber.Planifica	proyectos	con	AsanaImagínalo	de	esta
manera:	si	los	participantes	clave	solo	leyeran	tu	resumen	ejecutivo,	¿tendrían	toda	la	información	que	necesitan	para	realizar	con	éxito	sus	tareas?	Si	es	así,	tu	resumen	cumplió	su	propósito.Con	frecuencia	encontrarás	resúmenes	ejecutivos	de:En	general,	los	resúmenes	ejecutivos	constan	de	cuatro	partes:Comienza	con	el	problema	o	la	necesidad
que	el	documento	resuelve.Describe	la	solución	recomendada.Explica	el	valor	de	la	solución.Termina	con	una	conclusión	sobre	la	importancia	del	trabajo.¿Qué	es	un	resumen	ejecutivo	en	el	ámbito	de	la	gestión	de	proyectos?En	la	gestión	de	proyectos,	un	resumen	ejecutivo	es	una	forma	de	aportar	claridad	a	los	colaboradores	de	diferentes
departamentos,	a	los	líderes	de	los	equipos	y	a	los	participantes	del	proyecto.	Velo	como	el	“discurso	de	presentación”	del	proyecto	para	los	miembros	del	equipo	que	no	tienen	el	tiempo	o	la	necesidad	de	empaparse	de	todos	los	detalles	del	proyecto.Lee:	15	discursos	de	presentación	creativos,	cada	uno	para	un	escenario	diferenteLa	principal
diferencia	entre	un	resumen	ejecutivo	relativo	a	la	gestión	de	proyectos	y	un	resumen	ejecutivo	más	tradicional	en	un	plan	de	negocios	es	que	el	primero	debe	crearse	al	comienzo	de	tu	proyecto,	mientras	que	el	segundo	debe	crearse	después	de	haber	redactado	el	plan	de	negocios.	Por	ejemplo,	para	redactar	un	resumen	ejecutivo	de	un	estudio
ambiental,	deberías	compilar	un	informe	sobre	los	resultados	y	hallazgos	una	vez	finalizado	el	estudio.	Pero	en	el	caso	del	resumen	ejecutivo	en	el	ámbito	de	la	gestión	de	proyectos,	es	deseable	abarcar	lo	que	el	proyecto	pretende	lograr	y	por	qué	esos	objetivos	son	importantes.Las	mismas	cuatro	partes	se	aplican	a	un	resumen	ejecutivo	en	la	gestión
de	proyectos:Comienza	con	el	problema	o	la	necesidad	que	el	proyecto	resuelve.	¿Por	qué	se	está	realizando	este	proyecto?	¿Qué	información,	comentarios	de	los	clientes,	plan	del	producto	u	otra	necesidad	hicieron	que	se	creara	el	proyecto?Describe	la	solución	recomendada	o	los	objetivos	del	proyecto.	¿De	qué	manera	el	proyecto	va	a	resolver	el
problema	que	presentaste	en	la	primera	parte?	¿Cuáles	son	los	objetivos	y	las	metas	del	proyecto?Explica	el	valor	de	la	solución.	Una	vez	que	hayas	terminado	tu	proyecto,	¿qué	pasará?	¿De	qué	manera	puede	esto	mejorar	y	resolver	el	problema	que	presentaste	en	la	primera	parte?Termina	con	una	conclusión	sobre	la	importancia	del	trabajo.	Esta	es
otra	oportunidad	para	reiterar	por	qué	el	problema	es	importante	y	por	qué	es	importante	el	proyecto.	También	puede	ser	útil	hacer	referencia	a	tu	audiencia	y	cómo	tu	solución	resolverá	su	problema.	Por	último,	incluye	los	pasos	relevantes	subsiguientes.Si	nunca	antes	has	redactado	un	resumen	ejecutivo,	es	posible	que	sientas	curiosidad	por	saber
cómo	se	relaciona	con	los	otros	elementos	de	la	gestión	de	proyectos.	A	continuación,	compararemos	los	resúmenes	ejecutivos	con	otros	elementos:Resumen	ejecutivo	vs.	plan	de	un	proyectoEl	plan	del	proyecto	es	un	esquema	que	presenta	los	elementos	clave	que	deben	considerarse	para	poder	alcanzar	los	objetivos	y	las	metas	del	proyecto.	Los
planes	de	un	proyecto	incluirán	tus	objetivos,	métricas	de	éxito,	participantes	y	roles,	presupuesto,	hitos	y	entregables,	cronograma	y	programa,	y	plan	de	comunicaciones.Un	resumen	ejecutivo	es	un	resumen	de	la	información	más	importante	de	tu	plan	del	proyecto.	Piensa	en	los	aspectos	cruciales	que	los	miembros	de	tu	equipo	de	gestión	necesitan
conocer	apenas	entran	en	contacto	con	el	proyecto,	antes	de	que	tengan	la	oportunidad	de	ver	el	plan	del	proyecto;	eso	es	tu	resumen	ejecutivo.Lee:	Cómo	implementar	una	prueba	de	concepto	(POC)	para	probar	la	viabilidad	de	una	idea	o	un	productoResumen	ejecutivo	vs.	resumen	del	proyectoLos	resúmenes	del	proyecto	y	los	resúmenes	ejecutivos
suelen	tener	elementos	similares:	ambos	contienen	un	resumen	de	la	información	importante	sobre	el	proyecto.	Sin	embargo,	el	resumen	del	proyecto	debe	adjuntarse	directamente	a	tu	proyecto.	Debe	haber	continuidad	entre	tu	proyecto	y	el	resumen	del	proyecto.Si	bien	puedes	incluir	tu	resumen	ejecutivo	en	tu	proyecto	dependiendo	del	tipo
de	herramienta	de	gestión	de	proyectos	que	uses,	también	puede	ser	un	documento	independiente.Resumen	ejecutivo	vs.	objetivos	del	proyectoTu	resumen	ejecutivo	debe	contener	y	desarrollar	tus	objetivos	del	proyecto	en	la	segunda	parte	(describe	la	solución	recomendada	o	los	objetivos	del	proyecto).	Además	de	incluir	los	objetivos	de	tu	proyecto,
el	resumen	ejecutivo	también	debe	incluir	la	razón	por	la	cual	alcanzar	los	objetivos	del	proyecto	agregará	valor,	y	debe	proporcionar	detalles	sobre	cómo	se	lograrán	dichos	objetivos.Los	beneficios	del	resumen	ejecutivoQuizás	te	estés	preguntando:	¿por	qué	debería	redactar	un	resumen	ejecutivo	para	mi	proyecto?	¿No	es	suficiente	con	el	plan	del
proyecto?Bueno,	como	mencionamos	anteriormente,	no	todos	tienen	el	tiempo	o	la	necesidad	de	empaparse	de	los	detalles	de	tu	proyecto	y	necesitan	conocer,	de	un	vistazo,	cuáles	son	las	metas	y	por	qué	son	importantes.	Las	herramientas	de	gestión	del	trabajo	como	Asana	te	ayudan	a	capturar	mucha	información	crucial	sobre	un	proyecto,	para	que
tú	y	tu	equipo	tengan	claro	quién	está	haciendo	qué	y	para	cuándo.	Tu	resumen	ejecutivo	está	diseñado	no	tanto	para	los	miembros	del	equipo	que	están	trabajando	activamente	en	el	proyecto	sino	más	bien	para	los	participantes	externos	al	proyecto	que	desean	información	y	respuestas	rápidas	sobre	la	importancia	de	tu	proyecto.Un	resumen
ejecutivo	eficaz	ofrece	a	los	participantes	una	visión	general	de	todo	el	proyecto	y	sus	puntos	importantes,	sin	necesidad	de	empaparse	de	todos	los	detalles.	En	todo	caso,	si	desean	más	información,	siempre	pueden	acceder	al	plan	del	proyecto	o	revisar	las	tareas	en	tu	herramienta	de	gestión	del	trabajo.Cómo	redactar	un	excelente	resumen
ejecutivo	(incluye	ejemplos)Cada	resumen	consta	de	cuatro	partes.	Consulta	nuestra	plantilla	para	redactar	un	excelente	resumen	ejecutivo.	Una	vez	que	lo	hayas	redactado,	vuelve	a	leerlo	para	asegurarte	de	que	incluya	toda	la	información	relevante	que	los	participantes	deben	conocer.1.	Comienza	con	el	problema	o	la	necesidad	que	el	documento
resuelveAl	comienzo	de	tu	resumen	ejecutivo,	empieza	por	explicar	por	qué	este	documento	(y	el	proyecto	que	representa)	es	importante.	Tómate	tu	tiempo	para	describir	cuál	es	el	problema	e	incluye	la	investigación	o	los	comentarios	de	los	clientes	que	hayas	recibido.	Aclara	por	qué	este	problema	es	importante	y	relevante	para	tus	clientes,	y	por
qué	es	importante	resolverlo.Por	ejemplo,	imaginemos	que	trabajas	para	una	empresa	que	fabrica	relojes.	Tu	proyecto	es	diseñar	un	reloj	más	simple	y	económico	que	sea	atractivo	para	los	compradores	de	lujo	y,	al	mismo	tiempo,	se	dirija	a	un	nuevo	grupo	de	clientes.Ejemplo	de	resumen	ejecutivo:En	las	últimas	sesiones	de	comentarios	de	los
clientes,	el	52	%	de	los	clientes	han	expresado	la	necesidad	de	una	versión	más	simple	y	económica	de	nuestro	producto.	En	las	encuestas	a	los	clientes	que	han	elegido	relojes	de	la	competencia,	el	aspecto	del	precio	se	menciona	el	87	%	de	las	veces.	Para	atender	mejor	a	nuestros	clientes	actuales	y	para	expandirnos	a	nuevos	mercados,	necesitamos
desarrollar	una	serie	de	relojes	que	podamos	vender	a	un	precio	adecuado	para	este	mercado.2.	Describe	la	solución	recomendada	o	los	objetivos	del	proyectoAhora	que	has	descrito	el	problema,	explica	cuál	es	tu	solución.	A	diferencia	de	un	resumen	o	un	esquema,	debes	ser	prescriptivo	en	tu	solución,	es	decir,	debes	trabajar	para	convencer	a	tus
lectores	de	que	tu	solución	es	la	correcta.	Esta	no	es	tanto	una	sección	de	lluvia	de	ideas	sino	más	bien	un	lugar	en	el	cual	respaldar	la	solución	que	recomiendas.Debido	a	que	estás	creando	tu	resumen	ejecutivo	al	comienzo	del	proyecto,	no	es	un	problema	si	no	has	establecido	todos	los	entregables	y	los	hitos.	Pero	esta	es	tu	oportunidad	de	describir,
a	grandes	rasgos,	lo	que	sucederá	durante	el	proyecto.	Si	necesitas	ayuda	para	formular	una	descripción	general	de	los	principales	entregables	y	el	cronograma	de	tu	proyecto,	considera	crear	una	hoja	de	ruta	del	proyecto	antes	de	sumergirte	en	la	redacción	de	tu	resumen	ejecutivo.Sigamos	con	nuestro	resumen	ejecutivo	de	ejemplo:Nuestra	nueva
serie	de	relojes	comenzará	siendo	un	20	%	más	económica	que	nuestra	opción	más	barata	actual,	con	la	posibilidad	de	opciones	un	40	%	más	económicas	o	más,	dependiendo	del	material	y	el	movimiento.	Para	ofrecer	estos	precios,	haremos	lo	siguiente:Ofrecer	relojes	de	nuevos	materiales,	entre	ellos	posiblemente	silicona	o	madera.Utilizar
movimiento	de	cuarzo	de	alta	calidad	en	lugar	del	movimiento	automático	con	mecanismo	interno.Introducir	opciones	de	mallas	personalizables,	centradas	en	la	elección	y	la	flexibilidad	por	sobre	el	lujo	tradicional.Téngase	en	cuenta	que	todos	los	relojes	serán	sometidos	a	un	riguroso	control	de	calidad	a	fin	de	mantener	la	misma	velocidad	y
precisión	de	calidad	excepcional	que	nuestros	productos	actuales	ofrecen.3.	Explica	el	valor	de	la	soluciónA	esta	altura	comenzarás	a	obtener	más	detalles	sobre	cómo	tu	solución	afectará	y	mejorará	el	problema	que	describiste	al	principio.	Si	así	fuera,	¿qué	resultados	esperas	obtener?	Esta	es	la	sección	para	incluir	toda	información	financiera
relevante,	riesgos	del	proyecto	o	posibles	beneficios.	También	debes	relacionar	este	proyecto	con	las	metas	de	tu	empresa	u	OKR.	¿Cómo	se	relaciona	este	trabajo	con	los	objetivos	de	la	empresa?Sigamos	con	nuestro	resumen	ejecutivo	de	ejemplo:Con	nuevas	ofertas	que	son	entre	un	20	%	y	un	40	%	más	económicas	que	nuestra	opción	más	barata
actual,	esperamos	poder	ingresar	al	mercado	de	los	relojes	informales,	sin	dejar	de	respaldar	nuestra	marca	de	lujo.	Eso	nos	ayudará	a	alcanzar	el	Objetivo	3	del	año	fiscal	2022:	Expandir	la	marca.	Estas	nuevas	ofertas	tienen	el	potencial	de	generar	más	de	tres	millones	de	dólares	en	ganancias	anuales,	lo	que	nos	ayudará	a	alcanzar	el	Objetivo	1	del
año	fiscal	2022:	siete	millones	de	dólares	en	ganancias	anuales.Las	primeras	sesiones	de	comentarios	de	los	clientes	indican	que	las	opciones	más	baratas	no	afectarán	el	valor	o	el	prestigio	de	la	marca	de	lujo,	aunque	este	es	un	riesgo	que	debe	tenerse	en	cuenta	durante	el	diseño.	Para	mitigar	ese	riesgo,	el	equipo	de	marketing	de	productos
comenzará	a	trabajar	en	su	estrategia	de	comercialización	seis	meses	antes	del	lanzamiento.4.	Termina	con	una	conclusión	sobre	la	importancia	del	trabajoAhora	que	has	compartido	toda	esta	información	importante	con	los	ejecutivos,	esta	sección	final	es	tu	oportunidad	de	orientarlos	para	que	comprendan	el	impacto	y	la	importancia	de	este	trabajo
en	la	organización.	¿Qué	información	deberían	llevarse	después	de	leer	tu	resumen	ejecutivo?Para	completar	nuestro	resumen	ejecutivo	de	ejemplo:Las	ofertas	más	económicas	y	variadas	no	solo	nos	permiten	ingresar	a	un	nuevo	mercado,	sino	que	también	expandirán	nuestra	marca	de	manera	positiva.	Con	la	atención	obtenida	de	estas	nuevas
ofertas,	más	la	demanda	anticipada	de	relojes	más	baratos,	esperamos	aumentar	la	participación	en	el	mercado	en	un	2	%	anual.	Para	obtener	más	información,	lee	nuestra	estrategia	de	lanzamiento	al	mercado	y	la	documentación	de	comentarios	del	cliente.Ejemplo	de	resumen	ejecutivoCuando	unes	todas	las	partes,	así	es	como	debería	verse	tu
resumen	ejecutivo:Planifica	proyectos	con	AsanaLos	errores	más	comunes	a	la	hora	de	redactar	un	resumen	ejecutivoNo	te	convertirás	en	un	profesional	de	la	redacción	de	resúmenes	ejecutivos	de	la	noche	a	la	mañana,	y	eso	está	bien.	Cuando	comiences,	utiliza	la	plantilla	de	cuatro	partes	que	se	proporciona	en	este	artículo	como	guía.	Luego,	a
medida	que	vayas	perfeccionando	tus	habilidades	para	redactar	resúmenes	ejecutivos,	debes	tener	en	cuenta	algunos	errores	comunes	que	debes	evitar:Evita	el	uso	de	vocabulario	técnicoTu	resumen	ejecutivo	es	un	documento	que	cualquier	persona	debería	poder	leer	y	comprender,	desde	los	colaboradores	del	proyecto	hasta	los	ejecutivos.
Recuerda	que	tú	estás	mucho	más	cerca	del	trabajo	diario	y	las	tareas	individuales	que	los	demás	participantes,	así	que	lee	tu	resumen	ejecutivo	una	vez	más	para	asegurarte	de	que	no	haya	vocabulario	técnico	innecesario.	Si	es	posible,	explica	el	vocabulario	técnico	o	de	lo	contrario,	evítalo.Tu	resumen	ejecutivo	es	simplemente	eso:	un	resumen.	Si
de	repente	te	das	cuenta	de	que	estás	brindando	detalles	sobre	tareas	específicas,	fechas	de	entrega	y	archivos	adjuntos,	debes	detenerte	y	preguntarte	si	esa	información	realmente	debe	incluirse	en	tu	resumen	ejecutivo.	Algunos	detalles	son	importantes:	deseas	que	tu	resumen	sea	práctico	y	atractivo.	Pero	ten	en	cuenta	que	la	mayor	parte	de	la
información	de	tu	proyecto	se	incluirá	en	tu	herramienta	de	gestión	del	trabajo,	no	en	tu	resumen	ejecutivo.Asegúrate	de	que	el	resumen	sea	independienteConoces	este	proyecto	de	principio	a	fin,	pero	los	participantes	no.	Una	vez	que	hayas	redactado	tu	resumen	ejecutivo,	vuelve	a	revisarlo	para	asegurarte	de	que	el	resumen	sea	independiente.
¿Existe	algún	contexto	que	los	participantes	necesiten	conocer	para	comprender	el	resumen?	De	ser	así,	incorpóralo	en	tu	resumen	ejecutivo	o	considera	vincularlo	como	información	adicional.Siempre	revísaloTu	resumen	ejecutivo	es	un	documento	vivo,	y	si	se	te	escapa	un	error	tipográfico,	siempre	puedes	volver	a	él	y	corregirlo.	Pero	nunca	está	de
más	revisar	o	enviárselo	a	un	colega	para	que	le	eche	una	mirada.En	definitiva,	un	resumen	ejecutivo	es	imprescindibleLos	resúmenes	ejecutivos	son	una	excelente	manera	de	mantener	a	todos	al	día	y	en	sintonía	con	respecto	a	tu	proyecto.	Si	tienes	muchos	participantes	en	el	proyecto	que	necesitan	una	vista	rápida	de	lo	que	el	proyecto	resolverá	y
por	qué	es	importante,	el	resumen	ejecutivo	es	la	manera	perfecta	de	brindarles	la	información	que	necesitan.Para	obtener	más	consejos	sobre	cómo	conectar	la	estrategia	y	los	planes	generales	con	la	ejecución	diaria,	lee	nuestro	artículo	acerca	de	la	planificación	estratégica.Prueba	Asana	gratis	¿Crees	que	un	becario	tiene	tiempo	para	leer	todo	el
contenido	de	tu	trabajo	de	investigación?	Tendrán	infinitos	trabajos	que	revisar,	así	que	seguro	que	no	lo	leerán	a	fondo,	así	que	¿cómo	van	a	saber	si	merece	la	pena	leerlo	o	no?	Seguro	que	has	visto	resúmenes	breves	delante	de	cada	trabajo	de	investigación;	¿te	has	preguntado	alguna	vez	qué	es	eso?		Esa	es	la	primera	impresión	que	se	tiene	del
artículo	y,	como	dice	el	refrán,	"la	primera	impresión	es	siempre	la	mejor",	es	importante	asegurarse	de	que	el	resumen	sea	pegadizo	y	perfecto	para	captar	la	atención	del	becario.		Esos	tipos	de	resúmenes	se	conocen	como	resúmenes	ejecutivos	y	en	este	artículo	vamos	a	conocer	en	profundidad	los	resumen	ejecutivo	en	un	trabajo	de	investigación,
junto	con	consejos	y	directrices	para	redactarlas.	En	un	trabajo	de	investigación,	el	resumen	sirve	como	versión	condensada	de	todo	el	documento.	Ofrece	una	instantánea	de	los	elementos	clave	y	las	conclusiones	de	la	investigación,	lo	que	permite	a	los	lectores	comprender	rápidamente	el	propósito,	la	metodología	y	los	principales	resultados	sin
tener	que	leer	todo	el	documento.	Redactamos	un	resumen	ejecutivo	por	varias	razones	importantes:	1.	Apoyo	a	la	toma	de	decisiones	Los	ejecutivos,	las	partes	interesadas	o	los	responsables	de	la	toma	de	decisiones	confían	en	los	resúmenes	ejecutivos	para	tomar	decisiones	con	conocimiento	de	causa.	Al	presentar	la	información	clave	de	forma
clara	y	concisa,	un	resumen	ejecutivo	ayuda	a	los	responsables	de	la	toma	de	decisiones	a	comprender	la	esencia	del	documento	y	a	evaluar	su	importancia	e	impacto	potencial.	2.	Accesible	a	un	público	amplio	Los	resúmenes	ejecutivos	se	comparten	con	públicos	diversos,	incluidos	los	que	carecen	de	conocimientos	especializados.	Al	destilar
información	compleja,	los	resúmenes	ejecutivos	hacen	que	el	contenido	sea	más	accesible	a	un	abanico	más	amplio	de	lectores.	3.	Visión	general	de	la	investigación	o	el	proyecto	Un	resumen	ejecutivo	ofrece	una	visión	general	de	alto	nivel	de	la	investigación	o	el	proyecto,	esbozando	los	objetivos,	la	metodología	y	las	principales	conclusiones.	Ofrece
una	instantánea	del	trabajo,	lo	que	permite	a	los	lectores	evaluar	rápidamente	su	relevancia	y	determinar	si	necesitan	explorar	el	documento	completo.	Lea	también:	Cómo	escribir	un	resumen	de	un	artículo	La	extensión	y	ubicación	de	un	resumen	pueden	variar	en	función	de	los	requisitos	y	directrices	específicos.	Sin	embargo,	hay	algunas
consideraciones	generales	a	tener	en	cuenta:	Longitud:	Los	resúmenes	ejecutivos	suelen	ser	relativamente	breves,	desde	unos	pocos	párrafos	hasta	un	par	de	páginas.	Su	objetivo	es	ofrecer	una	visión	concisa	de	los	principales	puntos	y	conclusiones	del	documento.	Colocación:	En	la	mayoría	de	los	casos,	el	resumen	ejecutivo	se	coloca	al	principio	del
documento,	antes	del	cuerpo	principal	o	la	introducción.	Esto	permite	a	los	lectores	acceder	rápidamente	a	la	información	clave	sin	tener	que	recorrer	todo	el	documento.	Sin	embargo,	en	algunos	casos	puede	colocarse	al	final,	a	modo	de	resumen	o	recapitulación	de	los	puntos	principales	para	quienes	ya	hayan	leído	el	documento.	Es	importante
tener	en	cuenta	que	la	extensión	y	la	ubicación	del	resumen	ejecutivo	pueden	verse	influidas	por	directrices	o	requisitos	específicos	establecidos	por	la	organización	o	la	publicación.		La	estructura	de	un	resumen	ejecutivo	para	un	trabajo	de	investigación	puede	variar	ligeramente	en	función	de	los	requisitos	específicos	y	la	naturaleza	de	la
investigación.	Sin	embargo,	una	estructura	de	uso	común	incluye	los	siguientes	elementos	clave:	Introducción	Presente	una	breve	introducción	que	establezca	el	contexto	de	la	investigación.	Exponga	claramente	la	finalidad,	los	objetivos	y	la	importancia	del	estudio.	Metodología	de	la	investigación	Resuma	la	metodología	de	investigación	utilizada	en
el	estudio.	Explique	brevemente	los	métodos	de	recogida	de	datos,	el	tamaño	de	la	muestra,	el	diseño	de	la	investigación	y	los	análisis	estadísticos	empleados.	Esto	ayuda	a	establecer	la	credibilidad	y	fiabilidad	de	la	investigación.	Principales	resultados	Presentar	las	conclusiones	más	significativas	de	la	investigación.	Resuma	los	principales
resultados,	tendencias	o	pautas	que	se	desprenden	del	análisis	de	datos.	Céntrese	en	los	resultados	clave	que	abordan	directamente	los	objetivos	de	la	investigación.	Conclusión	Concluya	el	resumen	resumiendo	los	puntos	principales	y	destacando	la	importancia	global	de	la	investigación.	Repasa	las	principales	conclusiones	y	sus	implicaciones	de
forma	concisa.	Lea	también	nuestro	contenido	sobre	Conclusión	de	la	tesis:	Cómo	hacer	que	su	trabajo	de	investigación	sea	sobresaliente.	Al	dar	formato	a	un	resumen	de	un	trabajo	de	investigación,	es	importante	seguir	las	directrices	específicas	de	la	revista	o	publicación	de	destino.	Consideraciones	generales	de	formato	a	tener	en	cuenta:	Título:
Incluya	un	título	claro	y	descriptivo	para	el	resumen	ejecutivo	en	la	parte	superior	de	la	página.	Debe	reflejar	el	contenido	y	el	enfoque	del	trabajo	de	investigación.	Longitud:	La	extensión	del	resumen	ejecutivo	puede	variar,	pero	normalmente	se	recomienda	que	sea	conciso,	desde	unos	pocos	párrafos	hasta	un	máximo	de	una	o	dos	páginas.	Respete
las	directrices	sobre	el	número	de	palabras	o	el	límite	de	páginas.	Estilo	de	formato:	Siga	el	estilo	de	formato	exigido	por	la	revista	o	publicación	de	destino.	Esto	puede	incluir	el	tipo	y	tamaño	de	letra,	el	interlineado	y	los	márgenes.	Normalmente	se	utiliza	un	tipo	de	letra	profesional	y	legible,	como	Times	New	Roman	o	Arial,	con	un	tamaño	estándar
de	12	puntos.	Estructura	y	subtítulos:	Utilice	subtítulos	claros	e	informativos	para	estructurar	el	contenido	del	resumen	ejecutivo.	Esto	ayuda	a	guiar	al	lector	a	través	de	las	secciones	principales,	tales	como	Introducción,	metodología,	principales	resultados,	implicaciones,	recomendaciones	y	conclusión.	Escritura	concisa:	Escriba	de	forma	concisa	y
centrada,	utilizando	un	lenguaje	claro	y	sencillo.	Evite	la	jerga	técnica	innecesaria	o	las	explicaciones	complejas.	Utiliza	viñetas	o	listas	numeradas	para	presentar	las	principales	conclusiones	o	recomendaciones,	facilitando	su	lectura	y	comprensión.	Corrección	y	edición:	Antes	de	finalizar	el	resumen	ejecutivo,	revise	y	edite	cuidadosamente	el
contenido	para	que	sea	claro,	coherente	y	gramaticalmente	correcto.	Asegúrese	de	que	el	resumen	no	contenga	errores	y	presente	una	imagen	profesional.	A	la	hora	de	elaborar	un	resumen	ejecutivo,	es	importante	tener	en	cuenta	ciertos	errores	que	pueden	mermar	su	eficacia.	He	aquí	algunos	errores	comunes	que	conviene	evitar:	Falta	de	claridad
Asegúrese	de	que	el	resumen	sea	claro	y	conciso.	Evite	el	uso	de	jerga,	lenguaje	complejo	o	términos	técnicos	que	puedan	confundir	a	los	lectores.	Procure	utilizar	un	lenguaje	directo	y	accesible	que	pueda	ser	entendido	por	un	público	diverso.	Longitud	excesiva	Recuerde	que	un	resumen	ejecutivo	debe	ser	una	versión	condensada	del	documento
principal.	Evite	alargarlo	demasiado	o	incluir	detalles	innecesarios.	Manténgalo	conciso	y	centrado	en	la	información	más	importante.	Falta	de	contexto	Proporcione	suficiente	contexto	para	ayudar	a	los	lectores	a	comprender	la	investigación	y	su	importancia.	Evite	pasar	directamente	a	las	conclusiones	sin	preparar	el	terreno.	Explique	brevemente
los	antecedentes,	los	objetivos	y	la	metodología	para	ofrecer	un	contexto	claro	de	la	investigación.	Tono	incoherente	Mantenga	un	tono	coherente	y	profesional	en	todo	el	resumen.	Evite	utilizar	un	lenguaje	demasiado	informal	o	un	estilo	de	redacción	incoherente	que	pueda	restar	credibilidad	a	la	investigación.	Incluya	información	de	contacto
pertinente,	como	nombres,	direcciones	de	correo	electrónico	o	números	de	teléfono,	para	que	los	lectores	puedan	ponerse	en	contacto	con	ellos	para	realizar	consultas	o	mantener	conversaciones.	Así	se	garantiza	que	los	interesados	puedan	ponerse	en	contacto	fácilmente	con	los	autores.	A	la	hora	de	redactar	un	resumen	ejecutivo,	tenga	en	cuenta
los	siguientes	consejos	y	recomendaciones	para	garantizar	su	eficacia:	Empieza	fuerte:	Comience	el	resumen	con	una	introducción	convincente	que	capte	la	atención	del	lector.	Exponga	claramente	el	objetivo,	la	importancia	y	la	relevancia	de	la	investigación	para	captar	la	atención	del	público	desde	el	principio.	Sé	sucinto:	El	resumen	debe	ser
conciso	y	directo.	Céntrese	en	la	información	más	importante	y	evite	tangentes	innecesarias	o	detalles	excesivos.	Utilice	un	lenguaje	claro	y	conciso	para	transmitir	eficazmente	los	puntos	clave.	Estructura	con	títulos:	Organice	el	resumen	ejecutivo	con	títulos	y	subtítulos	para	crear	un	flujo	lógico	de	información.	Esto	ayuda	a	los	lectores	a	navegar
por	el	contenido	y	localizar	rápidamente	secciones	específicas.	Mantenga	la	coherencia:	Asegúrese	de	que	el	resumen	coincide	con	el	documento	principal	en	cuanto	a	puntos	clave,	lenguaje	y	estilo.	Evite	introducir	información	nueva	o	afirmaciones	contradictorias	que	puedan	confundir	al	lector.	Utilice	los	elementos	visuales	con	moderación:
Incorpore	elementos	visuales	como	cuadros,	gráficos	o	diagramas	si	mejoran	significativamente	la	comprensión	de	la	investigación.	Asegúrese	de	que	sean	claros,	estén	bien	etiquetados	y	sean	fáciles	de	interpretar.	Busque	opiniones:	Considere	la	posibilidad	de	compartir	el	resumen	ejecutivo	con	colegas,	mentores	o	expertos	en	la	materia	para	que
le	hagan	comentarios	y	sugerencias.	Incorpore	sus	ideas	para	mejorar	la	claridad	y	eficacia	del	resumen.	En	conclusión,	el	resumen	ejecutivo	desempeña	un	papel	crucial	en	los	trabajos	de	investigación	al	ofrecer	una	visión	general,	condensada	pero	completa,	de	los	principales	puntos	y	conclusiones	del	estudio.	Constituye	una	valiosa	herramienta
para	lectores	ocupados,	responsables	de	la	toma	de	decisiones	y	partes	interesadas	que	necesitan	una	comprensión	concisa	de	la	investigación	sin	profundizar	en	el	documento	completo.	Lea	también:	Cómo	escribir	un	resumen	para	un	trabajo	de	investigación	(ejemplo	y	consejos)	Está	usted	en	el	lugar	adecuado	si	es	usted	un	científico	que	está
considerando	la	posibilidad	de	utilizar	infografías	para	mejorar	sus	trabajos	pero	necesita	ayuda	para	encontrar	las	que	se	ajusten	a	su	tesis.	Mind	the	Graph	es	una	herramienta	que	crea	infografías	científicamente	precisas	en	cuestión	de	minutos.	Sea	cual	sea	el	tema	de	su	tesis,	puede	confiar	en	Mind	the	Graph	para	obtener	imágenes	precisas.
Regístrese	ahora	para	ampliar	su	trabajo	con	visuales	ricos.		Empieza	a	crear	con	Mind	the	Graph	Contenidos	exclusivos	de	alta	calidad	sobre	la	eficacia	visual	comunicación	en	la	ciencia.


